Тижневий план роботи інформаційно-методичного центру 

з 02 січня  по 04 січня 2013  року
	Час проведення
	Назва заходу
	Місце проведення
	Відповідальні

	Середа,  02.01.13 р.

	08.00
	Семінар-нарада з планування роботи ІМЦ


	ІМЦ
	Ліневич П.К.,

методисти

	Четвер,  03.01.13 р.

	
	Міська виставка ППД
	ЗОШ №7
	Ліневич П.К.,
методисти

	
	Секційні засідання ММО (презентація посібників, представлених на міській педагогічній виставці)
	
	Ліневич П.К.,

методисти

	П’ятниця,  04.01.13 р.

	
	
	
	

	Поточна робота  (протягом тижня)

	1. 
	Надання індивідуальних консультацій з питань практичної роботи педагогам
	Ліневич П.К.

методисти

	2. 
	Підготовка міської педагогічної виставки “Сучасна освіта Новограда-Волинського – 2012 ”
	Ліневич П.К.,

методисти

	3. 
	Організація роботи експертних груп з питань атестації педагогічних працівників
	Ліневич П.К.,

методисти

	4. 
	Організація роботи Школи «Обдарована дитина»
	Ліневич П.К.,

методисти

	5. 
	Надання допомоги при реєстрації випускників на пробне ЗНО-2013
	Ліневич П.К.

	6. 
	Узагальнення анотованих каталогів до міської педагогічної виставки
	Ліневич П.К.

	7. 
	Підготовка наказу про підсумки проведення міського етапу конкурсу «Учитель року - 2013»
	Ліневич П.К.,

методисти

	8. 
	Підготовка матеріалів до збірки про кращих представників освітньої галузі Житомирщини
	Філанчук С.В.,

Кондратець І.В.,

Лінчук В.К.

	9. п
	Збір та узагальнення заявок на І етап конкурсу-захисту учнівських науково-дослідницьких робіт МАН   
	Бондарчук С.А.

	10. 
	Оформлення заявок на участь учнів у ІІІ етапі предметних олімпіад
	Бондарчук С.А

	11. 
	Контроль проведення ХІІ Всеукраїнського конкурсу, присвяченого Шевченківським дням, «Об’єднаймося ж, брати мої…».
	Огородник О.В.

Бондарчук С.А.

	12. 
	Підготовка наказу «Про підсумки участі у ІІ етапі олімпіад з базових дисциплін»
	Ліневич П.К.

,методисти

	13. 
	Підготовка наказу «Про підвищення кваліфікації педагогічних кадрів у 2013 році при ОІППО»
	Буцукіна І.М.,
Кондратець І.В.

	14. 
	Проведення підготовки з проведення семінару-презентації фірми Епсон з питань впровадження сучасних технологій навчання
	Ліневич П.К.

	15. 
	Підготовка угоди з отримання та використання обладнання фірми «ВОТУМ» 

(місто Москва)
	Ліневич П.К.

	16. П
	Відрядження педагогічних працівників на курси при Житомирському ОІППО
	Буцукіна І.М., 

	17. 
	Розробка Інтернет-сторінки ІМЦ та її наповнення www.nv-imc.edukit.zt.ua
	Ліневич П.К.,

методисти

	18. 
	Підготовка матеріалів на сайт міської ради і для місцевих ЗМІ


	Ліневич П.К.,

методисти


Завідувач ІМЦ      



          П.К. Ліневич

